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SANTIAGO, 28 de abril de 1992.

Sefiora

Maria Eugenia Rojas

Secretaria Ejecutiva

Fundacién para la Proteccidn de la

Infancia dafiada por los Estados de Emergencia (PIDEE)
Presente

De mi consideracidn:

Adjunto sirvase encontrar las instrucciones para la
rendicién de cuentas sobre la ejecucién del Proyecto "Reinsercién de J&venes
retornados a Chile'".

El esquema de rendicién gque se adjunta, corresponde al
exigido por la Comunidad Econémica, y es compatible con los requerimientos de la
Contraloria General de la Replblica en materia de gastos.

Los conceptos de gasto que establece el formato de
rendicién deben ser respaldados por los respectivos comprobantes que acreditan
los pagos realizados con la visacién de la autoridad competente.

Se solicita hacer llegar dentro de los primeros 7 dias de
cada mes, los formatos adjuntos, con los datos que se solicitan, timbrados y
firmados por el contador y director de la O.N.G.

Finalmente, informo a Ud. que las rendiciones de cuentas de
este proyecto, deben corresponder al periodo que se inicia en diciembre de 1991
en adelante, fecha en que se recibid la primera cuota de los fondos provenientes
de la Comunidad.

Saluda atentamente a Ud.,

%

JATME ESPONDA FERNANDEZ
DIRECTOR NACIONAL

v/v/”lj///‘
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REPUBLICA DE CHILE
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INSTRUCCIONES SOBRE RENDICION DE CUENTAES

La necesidad de fijar coriteriocs comunes Y uniformes,
respecto a la obligacion de las disposiciones contenigdas en i1a
Ley N2 182, 336, organica de la Contraloria BGeneral de la Repdblica
vy en el Decrete Ley NG 1.263 gue faculta a ese organismo & ejer—
cer el control financiero del Estado v efectuar el examen Yy Jjuzga
miento de las cuentas de los organismas del Sector Pdblico. Consi
dernado, gue los fondos entrepados corresponden 2 transferencias
al sector privade a instituciones exentas de rendir cuenta a la
Contraloria General de la Repdblica en fogrma directa, la inver—
si¢n de ia transferencia sera examinada por dicho Organismo Con-—
tralaer en la wunidad operativa ptorgante, es decir, la Oficina
Macional de Retorno.

£n  virtud de lo antes mencionado, ia organizacion no

gubernamental debera cefirse a las instrucciones Qque se indican
sobre rendicidn de cuentas:

1.~ Bastos en Personal.

El1 expediente de documentacisén que forma la rendicidn
de cuentas deberd comprender a lo menos los siguientes ante-—
cedentes:

al Némina de trabajadores.

) Copia de contratos.

(n) Copia planilla de remuneraciones y pagoes previsionales
(A.F.P., Isapres y Cajas de Compensacianl.

d? Copia formulario pago de impuesto unice ¥y retenciones

de impuestos de segunda categoria.

2.~ Bienes y Servicios de Consumngc.

£l expediente de documentacién gue forma la rendiciégn
de cuentas deberd comprender a lo menos las siguientes ante-—
cedentes:

- Copia de los documentos gque acreditan todos los papgos
realizados (facturas, boletas de servicio vy recibaos?
debidamente justificades, con la visacion de la auto-—
ridad competente.
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Inversidn.

El expediente de documentacién gque forma la rendicién
de cuentas deberd comprender a lo menos los siguientes ante-—
cedentes:

= Copia de los documentos que acreditan todos los pagos
realizados que se refieren a maquinas de oficina, equi-
pamiento e instrumentos técnicos (facturas) debidamente
Justificadas con la visacién de 1la autoridad competen-—
te.

Beneficios Econémicos otorgados.

Clasificacidn de dichos beneficios, indicandoc monto, N2
de personas favorecidas, duracién del beneficio vy recibos o
comprobantes que certifiquen la entrega de tal beneficio,
visados por la autoridad competente.

NOTAS:

i.—

La 0.N.G. debera manejar los fondos de cada convenio en
cuenta bancaria separada.

La 0.N.G. deberd tener a disposicidn de la Oficina
Nacional de Retorno los libros y registros que acrediten los
ingresos y desembolsos en relacién a cada item de gasto e
inversidn.

Para dar cumplimiento a lo indicado en este instructivo, la
Oficina Nacional de Retorno pide a cada 0.N.G. gue los in-—
formes cualitativos y financieros sean presentados en los
formatos gque se adjuntan.

Estos informes deben remitirse a la Oficina Nacional de
Retorno, dentro de los primeros 7 dias del mes siguiente.
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INFORME MENSUAL DE EJECUCION DE PROYECTOS.

ERESUDUESTB—CDNUENID MO BEMEFICIRRIOS
TEM: = E:2

MONTO
UNITARIO

BENEFICID $%

MONTO
TOTAL

PERIODD EN
MESES
DESDE _[HASTH

* Los item deben corresponder a

convenio.

3 Adjuntar ndmina de beneficiarios.

JEF/KVB/FFS/mmy.
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CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES

NOMBRE DE PROYECTO:.usesaeusvasenssssstacanncssususnonsssssnnsnasosscnsanacsss

ENTIDAD EJECUTORAZ.euevasnaranacsscossusasannsoassntnsnssssssssssncnstionance

MES 1 KES 2 MES 3 MES 4 MES 5 RES 6 MES 7 MES 8 KES 9 MES 10 MES 11 MES 12 TOTAL

1.- INICIACION DE REINSERCION:

COSTOS DE PERSONAL:
. (16 PROFESIONALES, 8 EMPLEADOS)

REINSERCION EDUCACIONAL: o

2.1 DIAGKOSTICO PEDAGOGICO:

(44 PROFESIONALES, 1 EKPLEADO)

2.2. COSTOS DE PROFESIONALES :
(28 PROFESIONALES)

3.~ SALUD MENTAL:

3.1. SALUD PREVERTIVA
€0ST0S DE TRABAJO EN KENORES XY
SUS PADRES
{6 PROFESIONALES, 5 EMPLEADDS)

3.2. TERAPIA:

HORAS TERAPEUTICAS (112)

4.~ ASISTENCIA ECONOMICA:

..




&.1,

4.2,

4.3.

b)

c)

ASISTENCIA NUTRICEONAL
(ALIMENTACION BASICA)

BECAS/DONACIONES (SALAS CUNAS,
KINDERGARDEN, ESCUELAS PRIMARIAS,
SECUNDARIAS Y MEDIA)

ASISTENCIA ESPECIAL:
SALUD FISICA EN CASO DE DANOS

ATENCION DE LOS SERVICIOS EN OTRAS
REGIONES DEL PAIS. REINSERCION -

PSICOSOCIAL Y EDUCACIONAL DE MEND
RES. v

COSTOS DE PERSONAL
(6 PROFESIONALES, 1 EMPLEADO)

ASISTENCIA NUTRICIONAL, SALAS CURAS,

ESCUELAS PRIKARIAS Y SECUNDARIAS

IRFRAESTRUCTURA OPERACIONAL LOCAL
Y ADMINISTRACION, SEGUIMIENTO- Y
EVALUACION (15%)

ADNINISTRACION SEGUIMIENTO Y EVALUA-

CION (REGIONES)
COSTO DE MATERIALES

ADMINISTRACION, SEGUINIENTYO Y
EVALUACION

TOTAL

KES 1

MES 2

MES 3

MES &

MES 5

MES 6

MES 7

MES 8

" HES §

MES 10

NES 11

MES 12

TOTAL




PROGRAMA DE CAJA

NOMBRE DE PROVECTO:..uueeeneceevesacsassseoansansnasensasccnasssnaasansncance

ENTIDAD EJECUTORAZ tauriitunntiaaveeattieevotossastessasvasvstnsasossassvesase

MES 1 MES 2 MES 3 MES 4 MES 5 MES 6 MES 7 MES 8 MES 9 MES 10 MES 11 MES 12 TOTAL

1.—- INICIACION DE REINSERCION:

COSTOS DE PERSONAL:
(16 PROFESIONALES, 8 EMPLFADOS)

2.— REINSERCICGN EDUCACIONAL:

2.1 DIAGNOSTICO PEDAGOGICO:
(44 PROFESIONALES, 1 EMPLEADD)

2.2, COSTOS DE PROFESIONALES .
(28 PROFESIONALES)

3.~ SALUD MENTAL:

3.1. SALUD PREVENTIVA
COSTOS DE TRABAJO EN MENORES Y
SUS PADRES
(6 PROFESIONALES, 5 EMPLEADOS)

3.2. TERAPIA:
HORAS TERAPEUTICAS {112)

h.~ ASISTENCIA ECONOMICA:

..




MES 1 MES 2 MES 3 MES & MES 5 MES 6 MES 7 HES 8 MES § MES 10 MES 11 MES 12 TOTAL

4.1, ASISTENCIA NUTRICIONAL
(ALIMENTACION BASTCA)

4.2. BECAS/DONACIONES (SALAS CUNAS,
XINDERGARDEN, ESCUELAS PRIMARIAS,
SECUNDARIAS Y HEDIA)

&.3. ASISTENCIA ESPECTAL:
SALUD FISICA EN CASO DE DAROS

5.—  ATENCION DE LOS SERVICIOS EN OTRAS
REGIONES DEL PAIS. REINSERCION -

PSICOSOCIAL Y EDUCACIONAL DE MENO
RES.

a) COSTOS DE PERSONAL : -
(6 PROFESIONALES, 1 EMPLEADO)

b) ASISTENCIA NUTRICIONAL, SALAS CUNAS,
ESCUELAS PRIMARIAS Y SECUNDARIAS

c) INFRAESTRUCTURA OPERACTONAL 1OCAL
Y ADMINISTRACION, SEGUIMIENTO Y
EVALUACION (15%)

- ADMINISTRACION SEGUIMIENTO Y EVALUA=
CION {REGIONES)

COSTO DE MATERIALES

- ADMINISTRACION, SEGUIMIENTO Y -
EVALUACION

TOT AL - :



OFICINA NAGIONAL DE RETORNO

GAGT! DESAGRECADILN
PERSONAL REMUNERAGIONES
HONORARIOS
APORTES PATRONALES

INDEMNIZACGIONES

ADMINISTHACION

ARRIENDO

GASTOS GENERALES

MOVILIZAGION

MATERIALES

DIVERSOS GTOS. LOGALES

VIAJES Y VIATICOS

SEMINARIOS Y JORNADAS

L '
COMPUTACION

INVERSIONES

MOBILIARIO

MAQULY EGUIPOS DE

OFIGINA

LINEAS TELEFONICAS

IMPREVISTOS
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POR EL MES DE:

b”.mr..mrm.m DESAGREGA HENBERGIO
PERSONAL REMUNERAGIONES

HONORARIOS

APORTES PATRONALES

INDEMNIZACIONES

ADMINISTRAGION

ARRIENDO

GASTOS GENERALES

MOVILIZAGION

MATERIALES

DIVERSOS GTUS. LOCALES

VIAJES Y VIATICOS

SEMINARIOS Y JORNADAS

INVERSIONES

* ' '
COMPUTACGION

MOBILIARIO

MAQULY EQUIPOS DE

OFIGINA

LINEAS TELEFONIGAS

IMPREVIGTOS




